Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciado .

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 1227-2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial ndimero 480-2020 correspondiente al
periodo del 2 al 31 de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura electrdnica Serie 67424C7F niimero DTE: 4251733683,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas por la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

2. Brindar asesoria en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacidn de Asuntos Juridicos.

3. Asesorar en eventos competentes a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

4. Brindar asesoria en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Asuntos Juridicos e informar al encargado segun corresponda el estatus de
los mismos para la toma de decisiones.

5. Asesorar en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a Delegacidn de
Asuntos Juridicos.

6. Asesorar en los procesos de elaboracién de proyectos, convenios y contratos
administrativos.

7. Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesord en el traslado de conocimientos a la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion sobre la cancelacién de los VIl Juegos Deportivos Universitarios
‘Centroamericanos.

2. Se asesord en la emisién de la opinidn juridica sobre la viabilidad de prérroga del convenio
entre Ministerio de Cultura y Deportes y el Ministerio de la Defensa Nacional.



3. Seasesord a través de consultas verbales en asuntos de |a Delegacidn Juridica.

4. Se asesord en el proceso de elaboracién del convenio para la realizacién de los VII| Juegos
Deportivos Universitarios Centroa mericanos Guatemala, 2020.

5. Se asesoré en la elaboracién de actas notariales para asuntos competentes de Ia
delegacidn.
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